1 !NFORME MENSUAL DE ACT!VIDADES

Dii”eCCiGﬁ de Recursas Humaﬁﬁs pagmawﬂ* -

Nombre def Contratista: | Victor HugoGélvez Ochoa e R | CUI | 2385 18571 0101

Servicios (Tecmcos o} Profesmnales) Servi‘cios Técnicos

Nﬂmero» de Co,}ntrato:: - 029 38- 2026 MCD | Plazode Contrato: | 02 de. enero al 30 do junio del 2026

Acuerdo Ministerial: -1-2026 | Fechadelinforme: | - 29/05/2026
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Al Contratlsta" se compromete a plestar sus servicios técnicos para la Seccidn de Almacen Departamento Admlmstratlvo de '

| 1a Direcci6on de Administracién y. Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,

¢ diligencia, con arreglo a'los pnnc1plos de la éticay probldad en la prestacion de Servicios y cumphmlento de las actividades
| que se descnben a contmuaclon, sin ser estas lumtatlvas sino umca:mente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actuvndades ejecutadas conforme aI contrato y termmos de referencua

~a) Apoyéen las actlwdades v operacmnes que se reahzan en Ia Secmon de Almacen
" b) Apoyé en el manejo y control de inventario de materiales y suministros; - : .
) Apoye enlarecepcion de los materiales y sumlmstros en Ias mstalamones de la Secmén de Almacen as:
~ como el ordenamiento de los mismos; . '
~d) . Apoyé en el registro diario de los mowmnentos de entradas y sahdas en las tarjetas autorlzadas por !a
.. Contraloria General de Cuentas; :
e) Apoyéenel resguardo y preservacion de los materlales y sumlmstros de la entldad o
) Apoyé enla codificacion de los materiales y summlstros para darle ingreso a la Seccion de Almacen
~g) Apoyé en la verificacién de las 6rdenes de despacho de materiales y suministros;
© h) Apoyéen la elaboracién de constanc:as de ingreso de Almacen asc como el traslado de las constanc;as
- : para las firmas correspondlentes o
. i) Apoyéen la elaboracién de reportes de exastencxa de matenales y sum|n|stros
i) Apoyéen el registro y control de facturas por compra de matenales y suministros; -
k) Apoyé en el proceso de custodla de los bienes- de la Instﬂucnén para su conservacmn y
almacenamiento; - - v :
[) Brindéapoyoenla preparamon de los matenales y sumlnlstros sohcutados por las umdades admmlstratlvas
- del Despacho Mmlstenal S © . :

| VICTORHUGO GALVEZOCHOA __ PEDRO DEJESUS RODRIGUEZ GIRON
Nombre Completo del Contratista - o Nombre dela Autondad que Evalda los Servicios -
o o ' - v (segun Clausulca de copgfato: Deqma anerca)
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Frmode Comratita - ':f'Flrmaysequgée’f forciedh sie Evolda los Servicios
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